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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 043/2023 

INEXIGIBILIDADE Nº 009/2023 – POR CREDENCIAMENTO 

 

 

CONTRATO Nº 060/2023 

 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇO 

QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICÍPIO DE 

ALTO JEQUITIBÁ E PATRICIA GRACIELE 

DE ANDRADE SOUZA. 

 

 

O Município de ALTO JEQUITIBÁ/MG, com sede Na Avenida Catarina Eller, nº 421, centro, 

na cidade de Alto Jequitibá /Estado MG, inscrito(a) no CNPJ sob o nº 18.392.406/0001-59, 

neste ato representado pelo Prefeito DANIEL GUIMARÃES SATHLER, inscrito(a) no CPF nº 

455.091.406-82, portador(a) da Carteira de Identidade nº MG-3.237.291, doravante 

denominado CONTRATANTE, e PATRICIA GRACIELE DE ANDRADE SOUZA, Leiloeiro 

Oficial, inscrito no CPF sob o nº 050.424.956-81, RG nº 12070431, na JUCEMG sob o nº 945, 

com endereço na Avenida Geraldina da Costa Diniz, nº 305, Colonial, Contagem/MG, CEP 

32044-280, doravante designado CONTRATADO, em observância às disposições da Lei nº 

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei de Diretrizes Orçamentárias vigente, Decreto nº 21.981, 

de 19/10/1932, Instruções Normativas nº 113/2010/DNRC e demais legislação relativa à matéria, 

resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da INEXIGIBILIDADE POR 

CREDENCIAMENTO Nº 009/2023, mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratação de Leiloeiro Oficial para 

realização de Leilões Públicos, visando a venda de bens inservíveis do Município 

de Alto Jequitibá/MG, incluindo nesta contratação o levantamento dos bens, a 

avaliação, a elaboração e publicação do edital, a divulgação (propaganda e 

marketing) do leilão, a realização do leilão, bem como, todos os procedimentos 

decorrentes do mesmo, obedecidas às especificações e normas constantes do 

presente Contrato. 

1.2  Este Termo de Contrato vincula-se ao respectivo Edital de Credenciamento, 

identificado no preâmbulo, independentemente de transcrição. 

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 
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2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato será de xx (xxxx) meses contados a partir 

de sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o interesse das partes, com base 

no art. 57, II da Lei Federal 8.666/93. 

2.2. A prorrogação do prazo de vigência do contrato será precedida de solicitação e 

autorização do Prefeito, devendo ser formalizada nos autos do processo administrativo. 

2.3. O Contratado deverá manter as condições iniciais de habilitação durante toda a vigência 

do Contrato, sob pena de rescisão. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR DO CONTRATO 

3.1. Pela execução dos serviços objeto deste contrato, o Leiloeiro Oficial receberá, a 
título de comissão, a taxa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor de venda 
do bem arrematado, taxa esta que deverá ser cobrada diretamente de cada 
arrematante, não cabendo ao CONTRATANTE a responsabilidade pela cobrança da 
comissão devida pelo comprador, nem pelos gastos despendidos pelo 
CONTRATADO para recebê-la.  
 
3.2. Deverá constar do Edital do Leilão disposição que obrigue os arrematantes 
vencedores a realizar o pagamento à vista do montante equivalente a 5% (cinco por 
cento) calculado sobre o valor de arrematação, relativos à comissão devida ao 
Leiloeiro.  
 
3.3. Deverá constar do Edital do Leilão disposição que obrigue os arrematantes 
vencedores a realizar o pagamento à vista do valor de arrematação do bem 
diretamente ao Município de Alto Jequitibá/MG, através de depósito bancário na conta 
a ser indicada. 
 

CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1 As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação 

orçamentária própria, prevista no orçamento do Município para o exercício de 

2023, porém, em razão da natureza dos serviços contratados, não haverá o 

dispêndio de recurso financeiro por parte da Prefeitura. 

4.2 Pela prestação dos serviços, o leiloeiro oficial credenciado/habilitado receberá taxa 

de comissão em percentual fixo, conforme Parágrafo Único do art. 24 do Decreto 

nº 21.981/32, sobre o valor da venda do bem alienado, a ser pago integralmente 

pelo comprador no ato do leilão, não cabendo a Administração a responsabilidade 

pela cobrança da comissão devida pelo comprador, nem por qualquer gasto 

despendido pelo leiloeiro oficial com o procedimento do leilão ou para o 

recebimento da comissão.  
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CLÁUSULA QUINTA – DO PAGAMENTO 

5.1 O CONTRATADO obriga-se a executar os serviços objeto deste contrato, 

recebendo, a título de comissão, conforme Parágrafo Único do art. 24, do Decreto 

nº 21.981/32 (5%), calculada sobre o valor de venda do bem arrematado, taxa esta 

que deverá ser cobrada diretamente de cada arrematante, na ocasião do leilão, 

não cabendo ao CONTRATANTE a responsabilidade pela cobrança da comissão 

devida pelo comprador, nem pelos gastos despendidos pelo CONTRATADO para 

recebê-la.  

5.2 Não será devido ao CONTRATADO nenhum outro pagamento além da comissão 

referida, exceto os descontos decorrentes de despesas inerentes ao leilão.  

5.3 Por ocasião da realização dos leilões, os arrematantes vencedores deverão 

realizar o pagamento à vista, de modo que a comissão devida ao CONTRATADO 

será relativa à esse montante e será paga diretamente ao Leiloeiro.  

5.4 O pagamento do bem arrematado será realizado diretamente ao Município, através 

da Conta Bancária indicada no momento oportuno. Em hipótese alguma o leiloeiro 

poderá receber o valor de arrematação, nem mesmo realizar retenção parcial ou 

total do valor de venda dos bens. 

5.5  Não será devido ao Leiloeiro oficial credenciado nenhum outro pagamento além 

da comissão referida acima. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DO SERVIÇO 

6.1 - Os serviços serão prestados na forma definida no Edital de Credenciamento, 

Termo de Referência e neste Contrato.  

6.2 O procedimento deverá adotar preferencialmente a forma de leilão 

eletrônico/online, salvo quando justificado pelo Leiloeiro Oficial, e aprovado pela 

Administração Municipal;  

6.3 Os bens a serem leiloados estão localizados no Município de Alto Jequitibá/MG. 

6.4 O Leiloeiro deverá informar ao fiscal do contrato, com antecedência mínima de 48 

horas, sobre o período de visitação, caso haja interessados, no local onde os bens 

estarão localizados;  

6.5 Deverá haver representante do Leiloeiro no local, de forma a receber e orientar a 

visitação de interessados. 

6.6 Será de responsabilidade do Leiloeiro contratado todas as despesas relativas ao 

deslocamento, hospedagem e alimentação do Leiloeiro e sua equipe. 
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6.7 Disposições a serem seguidas pelo Leiloeiro:  

a) Catalogar e registrar os bens, identificando-os individualmente, quando couber, com 

ficha de levantamento avaliação e classificação (veículos), inventário com descrição do 

bem, nº do patrimônio (outros materiais), 3 fotografias e vistoria (decalques) do nº do 

chassi e nº do motor (veículos); 

b) Efetuar o levantamento dos débitos dos veículos; 

c) Proceder o recorte ou a inutilização do chassi dos veículos classificados como sucata, a 

retirada de plaquetas, etiquetas e placas dos veículos para realização da baixa de 

circulação junto aos DETRAN´S de emplacamento do veículo;  

d) Providenciar o registro fotográfico de todas as inutilizações, independentemente de 

acompanhamento da Comissão;  

e) A realização da baixa de circulação dos veículos classificados como sucata ocorrerá sob 

a responsabilidade do leiloeiro contratado. 

f) Produzir o edital de leilão público a ser aprovado pelo CONTRATANTE.  

g) Encaminhar o edital de leilão ao CONTRATANTE para publicação legal.  

h) Realizar os leilões online.  

i) Emitir os recibos, notas de venda e autos de arrematação em nome dos respectivos 

arrematantes e em conformidade com o edital, responsabilizando-se pela sua realização, 

do início ao fim dos procedimentos previstos.  

j) Encerrar os processos de leilão, nos termos e prazos da legislação vigente, apresentando 

prestação de contas a CONTRATADA para homologação e arquivamento pelo 

CONTRATANTE.  

 

6.8 O acionamento do Leiloeiro Contratado para a realização de leilão se dará por 

meio de Ordem de Serviço, que será encaminhada ao endereço eletrônico do 

contratado, contendo a relação de bens a leiloar, os locais em que se encontram 

e os contatos dos responsáveis pela sua guarda.  

6.9  Após o recebimento da Ordem de Serviço, o leiloeiro terá o prazo de até 30 (trinta) 

dias corridos para a realização do leilão e de todos os procedimentos que o 

antecedem.  

6.10 O prazo descrito no item 6.9 poderá ser prorrogado por, no máximo, 20 (vinte) 

dias corridos, mediante apresentação de requerimento fundamentado por parte do 

Leiloeiro. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

7.1 Disponibilizar local adequado para realização do leilão, para fins de vistoria dos 

bens por parte dos interessados;  

7.2 Planejar em conjunto com o leiloeiro contratado todas as fases do leilão, de modo 

que possam ser rigorosamente cumpridas as exigências legais.  
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7.3 Emitir, à vista das notas de arrematação do leiloeiro contratado, os documentos 

fiscais e outros que a lei exigir para formalização da venda dos bens negociados 

em leilão público, pelo leiloeiro contratado;  

7.4 Propiciar ao Leiloeiro oficial credenciado condições para a plena execução deste 

contrato;  

7.5  Assegurar ao Leiloeiro o livre acesso aos bens.  

7.6 Fornecer ao Leiloeiro os documentos e informações necessários à adequada 

instrução da sua atividade, livres de desembaraços, ônus e pendências. 

7.7 Prestar todas as informações e esclarecimentos que o credenciado e seus 

empregados encarregados da execução do leilão venham a solicitar para o 

desenvolvimento dos trabalhos. 

7.8 O CONTRATANTE exercerá a fiscalização dos serviços de modo a assegurar o 

efetivo cumprimento do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a supervisão 

das atividades desenvolvidas pelo CONTRATADO.  

7.9 A fiscalização dos serviços pelo CONTRATANTE não exclui nem reduz a completa 

responsabilidade do CONTRATADO pela inobservância de qualquer obrigação 

assumida;  

7.10 A fiscalização da execução do objeto desta licitação será realizada, através dos 

servidores Sandra Helena Sathler e Telmo Valério Sathler Verly, os quais atuarão 

no acompanhamento da prestação dos serviços. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

8.1 - São obrigações dos leiloeiros contratado:  

a) Cumprir as instruções declaradas pelo presente Contrato e seus anexos.  

b) Divulgar os leilões através dos meios de comunicação, observando os padrões 

adotados ou estabelecidos pelo Município de Alto Jequitibá/MG. 

c) Realizar a avaliação dos bens a serem leiloados, com valor mínimo praticado 

em mercado para arremate, emitindo o competente laudo de avaliação.  

d) Fotografar os bens a serem ofertados e dispor de sistema audiovisual para 

apresentação dos lotes durante a realização dos leilões.  

e) Dispor de recursos de tecnologia de informação visando à promoção e 

divulgação de leilão público eletrônico via web, de modo a permitir a 

participação de potenciais clientes onde quer que estes estejam.  

f) Dispor de pessoal próprio para a prestação de todos os serviços necessários à 

realização do certame e a sua prestação de contas.  

g) Conduzir o leilão utilizando-se de materiais, equipamentos, ferramentas e 

utensílios necessários à perfeita execução.  
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h) No início de cada leilão, exibir a carteira de exercício profissional ou o título de 

habilitação, fornecidos pela Junta Comercial.  

i) Conduzir a sessão pública do leilão.  

j) Conduzir os leilões dentro dos padrões e critérios estabelecidos pela legislação 

em vigor.  

k) Anteriormente ao leilão, tornar conhecidas as condições dos veículos, 

exigências de participação, informações relativas ao arremate e condições de 

pagamento, da entrega dos bens e obrigações dos arrematantes e demais 

disposições constantes no edital de leilão.  

l) Receber os valores ofertados para o bem, para posterior prestação de contas, 

informando ao Município de Alto Jequitibá/MG o valor exato da arrematação no 

dia do certame. O pagamento do bem será realizado pelo arrematante 

diretamente ao Município através de depósito na conta bancária indicada.  

m) Apresentar ao Município, a prestação de contas final com todos os recibos, 

atas, relatórios, notas de venda e documentos pertinentes ao procedimento de 

leilão, no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar da data de realização do 

certame.  

n) O Relatório de Leilão deverá ser disponibilizado pelo leiloeiro de forma 

impressa, devidamente assinada e, em planilha eletrônica, e deverá conter 

informações correspondentes aos lotes vendidos e não vendidos, nome, CPF 

ou CNPJ dos arrematantes, número das Notas de Venda, valor da avaliação e 

venda dos bens.  

o) As Notas de Venda serão disponibilizadas pelo leiloeiro em 02 (duas) vias, 

contendo as informações dos veículos, arrematantes e valores, sendo que uma 

via ficará arquivada no processo de Leilão e a outra, será entregue ao 

arrematante, por ocasião da retirada do(s) veículo(s).  

p) Cumprir todas as disposições contidas no Decreto Federal nº 21.981/1932, que 

regula a profissão de leiloeiro, bem como os demais atos normativos aplicáveis. 

7.1.17. Manter sigilo sobre as informações recebidas, preservando a 

inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das 

pessoas, assim como de quaisquer outros dados cuja publicidade.  

q) Encaminhar ao Município, mídia(s) digital(is) (DVD), com áudio e vídeo 

gravados no local de realização do leilão, contendo, na íntegra, desde a 

abertura do leilão, todos os lances e arremates, até o encerramento dos 

trabalhos, com qualidade de gravação que permita a perfeita 

visualização/audição de todo o processo, até 15 (quinze) dias úteis após a 

realização do evento, para o caso de leilão presencial autorizado pela 

Administração. 

mailto:prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
http://www.altojequitiba.mg.gov.br/


 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBÁ 

CNPJ: 18.392.506/0001-59 
Av. Catarina Eller, 421 – Centro. Cep.: 36.976-000 

Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120 
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br 

Site: www.altojequitiba.mg.gov.br 

 

r) Apresentar previamente a minuta de cada aviso de leilão de bens do Município, 

de que trata o art. 38 do Decreto nº 21.981/32, indicando o veículo de 

divulgação e, observando, ainda, que:  

i. os avisos de leilão deverão ser elaborados em conformidade com os 

padrões definidos pelo Município;  

ii. o leiloeiro contratado só poderá proceder à publicação do aviso de leilão 

depois de o Município autorizá-lo, o que será feito à vista da aprovação da 

minuta;  

iii. os avisos para divulgação de que trata o art. 38 do Decreto nº 21.981/32 

deverá atender também ao disposto no art. 21 da Lei nº 8.666/93 (inciso III 

do “caput”, § 1º, inciso III do § 2º e § 3º);  

iv. os custos de divulgação dos avisos em jornal regional e estadual serão 

suportados pela Administração.  

 

8.2 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas quando do credenciamento  

 

9 CLÁUSULA NONA – DA SUBCONTRATAÇÃO 

9.1 Não será admitida a subcontratação do objeto contratado. 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.1 No caso de o leiloeiro inadimplir as obrigações assumidas, no todo ou 

em parte, a Administração comunicará a Junta Comercial, para as medidas 

de sua alçada, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas na Lei 

Federal nº 8.666/93;  

10.2 A inobservância de quaisquer dos preceitos deste Contrato, ou da 

legislação regente, acarretará ao Credenciado as seguintes penalidades:  

10.2.1 Advertência por escrito;  

10.2.2 Suspensão das atividades;  

10.2.3 Cancelamento do credenciamento  

10.3 Será penalizado com suspensão das atividades, pelo prazo mínimo de 

30 (trinta) dias e prazo máximo de 90 (noventa) dias, o Credenciado que for 

penalizado com 03 (três) advertências, ou que descumprir as obrigações 

estabelecidas nesta e no Termo de Credenciamento.  
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10.4  Durante o período de suspensão o Leiloeiro não integrará a ordem de 

designação, retornando à sua posição até o cumprimento da suspensão. 

10.5  O cancelamento do credenciamento será aplicado ao Leiloeiro que for 

reincidente em penalidade de suspensão das atividades.  

10.6  As infrações penais tipificadas na Lei nº 8.666/1993 serão objeto de 

processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuízo das demais 

cominações aplicáveis.  

10.7  Os casos de rescisão do contrato são os previstos no artigo 77 a 80 e 

86 a 88, da Lei Federal n.º 8.666/93.  

10.8  Pela inexecução total ou parcial das obrigações assumidas e garantida a 

prévia defesa, a Administração poderá aplicar a empresa credenciada as 

penalidades previstas no art. 80 da Lei nº 8.666/93. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS VEDAÇÕES 

11.1. É vedado à CONTRATADA: 

11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação 

financeira; 

11.1.2. Interromper a execução dos serviços/atividades sob alegação de 

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei. 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO 

12.1 O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses 

previstas no art. 78 da Lei nº 8.666, de 1993, com as consequências 

indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo da aplicação das 

sanções previstas no Termo de Referência, anexo do Edital. 

12.2 Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 

CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de 

rescisão administrativa prevista no art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

13 CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – PUBLICAÇÃO 

13.1 Incumbirá à Contratante providenciar a publicação deste instrumento, por 

extrato, no Diário Oficial do Município, no prazo previsto na Lei nº 8.666, de 1993. 

mailto:prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
http://www.altojequitiba.mg.gov.br/


 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBÁ 

CNPJ: 18.392.506/0001-59 
Av. Catarina Eller, 421 – Centro. Cep.: 36.976-000 

Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120 
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br 

Site: www.altojequitiba.mg.gov.br 

 

14 CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – FORO 

14.1 O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste Termo de 

Contrato será o da Seção Judiciária de Manhumirim/MG. 

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas 

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos 

contraentes. 

 

 

ALTO JEQUITIBÁ/MG, 29 de MAIO de 2023 

 

 

_________________________ 

DANIEL GUIMARÃES SATHLER 

Responsável legal da CONTRATANTE 

 

 

_________________________ 

PATRICIA GRACIELE DE ANDRADE SOUZA 

Responsável legal da CONTRATADA 

 

 

TESTEMUNHAS: 

Nome: 

CPF: 

 

 

Nome:  

CPF: 
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