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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DA EMPRESA SEBRAE PARA PARTICIPACAO DO PREFEITO DE ALTO
JEQUITIBA NO EVENTO SMARTCITY EXPOCURITIBA SOBRE CIDADES INTELIGENTES,
PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme condigbes e
especificagbes contidas neste termo de referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Justificativa da necessidade encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
documento de formalizagdo da demanda.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os servicos objeto desta contratagdo s@o caracterizados como técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a: treinamento
e aperfeicoamento de pessoal.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
Iltem Descricao Unid. Quant.

01 CONTRATACAO DA EMPRESA SEBRAE PARA PARTICIPACAO Servico 01
DO PREFEITO DE ALTO JEQUITIBA NO EVENTO SMARTCITY
EXPOCURITIBA SOBRE CIDADES |INTELIGENTES, PARA
ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Participantes: prefeito Daniel Guimaraes Sathler.

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 06 meses, contados a partir da emissdo do
empenho OU da assinatura do contrato nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART.
6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)”

6.1 - A descricao da necessidade o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do documento de formalizagdo da demanda.
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7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A ESPECIFICAGAO DO
SERVICO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

7.1 - As especificagbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram definidos
por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor
consecucdo do interesse publico, do qual estd identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

Registre-se que, as especificagdes técnicas do objeto foram tratadas no campo [descricdo] dentro
da tabela do item 04 deste TR, de modo que sua incluséo aqui seria redundante.

8 - DOS REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE

8.1 - Demonstracdo de que se trata de servicos técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual

8.1.1 - A base legal da contratagao direta é o inciso lll, alinea “f" e §3° do art. 74, combinado com
o art. 6°, todos da Lei n° 14.133/21, que prevé a inexigibilidade de licitacdo para a contratacao
de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.1.2 - A referida norma dispde:

"Art. 74". E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

(.

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizacéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,;

g) restauracéo de obras de arte e de bens de valor histérico;
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8.2 - Justificativa da inviabilidade de competicao:

8.2.1 - Um servico intelectual, técnico-profissional e especializado nunca sera igual a outro.
Nem o mesmo autor consegue produzir a mesma informag¢édo do mesmo modo. Logo, esses
servicos nunca poderdo ser comparados e selecionados por meio de um critério objetivo
(como preco e/ou técnica).

8.2.2 - A capacitacdo de agentes publicos no tema contratacdo publica ndo € de natureza
comum, ndo é padronizada, portanto, ndo é presumidamente detida por qualquer profissional
habilitado. Pelo contrario, trata-se de tema bastante especifico, com interconexdo, muitas
vezes, com VArios outros assuntos.

8.2.3 - Todos esses aspectos sao preponderantemente subjetivos, inviabilizando a
especificacéo e, por consequéncia, a licitagao.

8.2.4 - Esse tema foi tratado especificamente pela Orientagcdo Normativa n.° 18/2009, com a
redacdo dada pela Portaria AGU n.° 382, de 21 de dezembro de 2018. Embora editada a luz
da Lei n.° 8.666, de 1993, seus fundamentos permanecem compativeis com a Lei n® 14.133,
de 2021, merecendo destaque:

“CONTRATA-SE POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO COM FUNDAMENTO NO
ART. 25, CAPUT OU INCISO IlI, DA LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993,
PESSOAS NATURAIS E JURIDICAS PARA MINISTRAR CURSOS FECHADOS
PARA TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL OU A INSCRICAO EM
CURSOS ABERTOS.

O ART. 25, CAPUT, COMO FUNDAMENTO, IMPOE A CONSTATACAO DA
INVIABILIDADE DE COMPETICAO POR AUSENCIA DE CRITERIO OBJETIVO DE
SELECAO OU POR EXCLUSIVIDADE DO OBJETO PERSEGUIDO PELA
ADMINISTRACAO.

A MOTIVACAO LEGAL COM BASE NO ART. 25, INCISO II, DA LEI N° 8.666, DE
1993, EXIGE A [IDENTIFICACAO DOS REQUISITOS DA NOTORIA
ESPECIALIZACAO E DA SINGULARIDADE DO CURSO”.

8.2.5 - Assim, a contratagdo direta de cursos (abertos ou fechados/in company),
seminarios/congressos, com fundamento no art. 74, lll, “f, da Lei n.° 14.133, de 2021, ¢é
possivel quando demonstrada a notéria especializacdo do profissional ou empresa envolvida,
permitindo-se inferir a essencialidade de seu trabalho & plena satisfagéo do objeto.

8.2.6 - Por outro lado, pela redacéo da citada Orientacdo Normativa, acaso nédo se tratar de
servico com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, a contratagdo de curso
aberto ou fechado ainda poder& ser formalizada de forma direta, com base no art. 74, caput,

3
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se demonstrada a inviabilidade de competicdo em razdo, por exemplo, das peculiaridades
gque circunscrevem 0 caso concreto, como local e data do evento, prazo para inscricao,
conteudo programético, metodologia didatica adotada, dentre outros elementos comprovados
na instrucdo dos autos, demonstrem que ha inequivoca inviabilidade de competicdo
(DESPACHO n.° 976/2018/GAB/CGU/AGU).

8.3 - Justificativa da notéria especializacdo e razéo da escolha do executante (Art. 74, inciso
lll, 83° c/c art. 72, inciso VI ambos da Lei 14.133/2021)

8.3.1 - O art. 74, lll, da Lei n® 14.133/2021 determina que € inexigivel a licitacdo quando
inviavel a competicdo, em especial nos casos de "contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:
(...) f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

8.3.2 - O 8§ 3° do mesmo artigo traz a definicdo da notoéria especializacdo como sendo "o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.".

8.3.3 - Portanto, a notéria especializacdo demonstra a razdo da escolha do fornecedor ou
executante, nos termos do inciso lll, do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, da doutrina e da
jurisprudéncia.

8.3.4 - Nesse raciocinio, em se tratando de contratagdo de servico de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, a notéria especializacdo reside na formacdo dos
professores/palestrantes.

8.3.5 - Dada a necessidade de capacitacdo dos servidores, encontrou-se ho mercado um curso
plenamente adequado a necessidade da administracéo.

8.3.6 - A empresa é voltada para a capacitacdo e preparacdo de servidores publicos para as
constantes mudancas na Administracao Publica, fornecendo materiais exclusivos, voltados para o
bom andamento da gestéo publica.

8.3.7 - O curso sera realizado pelo Sebrae.
8.4 — Da subcontratacéo

8.4.1 - E manifestamente vedada a subcontratacio de empresas ou a atuacéo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condicdes de execucao

9.1 - A execucado do objeto seguira a seguinte dinamica:

Data 19/03/2024: saida do aeroporto Regional Zona da Mata com destino a Curitiba;
Data 20/03/2024:participacdo ha programacao do evento;

Data 21/03/2024: participagdo na programacao do evento;

Data 22/03/2024: deslocamento de Curitiba para o Aeroporto Regional zona da Mata.

Local e horario da prestacédo dos servicos
9.2 - Os servigos serdo prestados na cidade de Curitiba.

Valor: R$2.400,00(dois mil e quatrocentos reais), incluindo deslocamento até o aeroporto
Regional zona da mata, despesas proprias com alimentagéao.

Materiais a serem disponibilizados

9.4 - Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1 - A contratacdo sera formalizada pelo Municipio de Alto Jequitiba/MG por intermédio de
instrumento contratual, ou emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissédo de nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte integrante destes instrumentos
para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos, indicados no documento de formalizacao.

10.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO
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11.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is), mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133).

11.2 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento
provisério, pelo gestor do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.3- No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

11.4 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.5 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Alto
Jequitib&/MG, CNPJ n° 18.392.506/0001-59, com sede na cidade de Alto Jequitibda & Avenida
Catarina Eller, 421 — Bairro: Centro, CEP 36976-000;

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstéancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO
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13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

15.2 - Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do INPC, acumulado dos
ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia
da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
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16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso Ill, “f,
combinado com o art. 6°, inciso XVIII,’f’, todos da lei n® 14.133 /21.

16.1.2 - Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

16.2 - Exigéncias de habilitagéo
16.2.1 - Para fins de habilitagéo, devera comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitac&o juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;
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16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971,

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
16.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;
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16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

17 - ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 72, inciso VIl da Lei
14.133/2021)

17.1 - Nos termos do 84° do art. 23 da Lei 14.133/2021, o contratado deverd comprovar
previamente que o0s pregos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratacdo pela
Administra¢do, ou por outro meio idéneo.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do(a) Municipio de Alto Jequitib&/MG.

18.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

02.01.01 04.122.0002.2004 3.3.90.39.00 ficha 53

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacfes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro sera considerado especificado e valido.

Alto Jequitib&d/MG, 18 de marco de 2024

Sandra Helena Sathler

Secretaria Municipal de Administracéo
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